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1. BEVEZETES
1.1. A Szoftvervédelmi Szabalyzat célja:
A szabalyzat célja megfeleld eldirdsokkal biztositani azt, hogy a dolgozdk és a tanuldk a
munkavégzés, valamint a tananyag elsajatitasa soran kizarolag jogtiszta szoftvereket
hasznaljanak.
1.2. A szabalyozas jogi alapja és figyelembe vett jogszabalyok:
* Berni Unids Egyezmény (1975. évi 4. sz. tvr.) a szerzdi jogok védelmérol

* Szoftver Iranyelv - Eurdpai K6zosségek Tanacsa 2009/24 (EGK) (2009. aprilis 23.)

« Megallapodas a Magyar Koztarsasig Kormanya és az Amerikai Egyesiilt Allamok
Kormanya kozott a szellemi tulajdonrél (Magyar Ko6zlony 1993. évi 173 sz.)

* Az 1999. ¢évi LXXVI torvény 58. § (1) bekezdése a szerzoi jogokrol.
* A szoftverek oltalma az irodalmi alkotdsok 1975. évi 4. tvr. értelmében meghatarozott
védelme szerint alakul.
2. A Gyéri Arany Janos Angol-Német Két Tanitasi Nyelvii Altalanos Iskola
szoftvervédelmi szabalyzata

2.1. Az intézmény informatikai rendszerérol

Az intézmény informatikai rendszere funkciondlis szempontbdl tobb alapvetd
0sszetevobol éptil fel.

* Az informatikai szaktanteremben mikodé PC-kbdl allo halozat, amelyeken az
intézmény tanuldi a tananyag elsajatitasahoz sziikséges programokat futtatjak,

+ Az lgyviteli, adatszolgaltatasi feladatok ellatasara egyedi, ill. a haldzatra csatlakozo
szamitogeépek (iskolavezetés, gondnoksag, iskolatitkar, pedagdgusok €s a konyvtaros
rendelkezésére allo gépek),

2.2. Helyi halézati rendszer
Az intézményben miikodo halozatok:
2.2.1. Az informatika szaktanterme: egyenranga halozat.
2.2.2. Iskolai adminisztracio ¢és konyvtar hélozata: célja az internet elérése, az
eszk6zok kozos haszndlata, fajltranszfer. Sulinet alapon miikodik.
A helyi szdmitégépes haldézat (LAN) Ethernet alapu, strukturalt UTP CATS

szabvanya ¢és 10/100 Mbit/s sebességii. A halozatkiépités soran hasznalt
elemek (kartyak, Swich, HUB, vezetékek 100 Mbit/s sebességli haldzat



kiszolgalasara alkalmasak. Acces point, Wifi router. A hasznalt protokoll
TCP/IP.

2.3. Szoftverek

2.3.1. Az intézmény valamennyi szamitogépén az operacids rendszer vagy Win 7,
vagy Windows XP. Pro. Irodai programcsomagként az Office 2003 vagy az
Office 2010 verziojat hasznaljuk. Hasznalati jogat az IHM és a Microsoft a
Tiszta szoftver akcio keretében biztositotta.

2.3.2. A gondnoksag gépein sajat tulajdont vagy bérelt Organ P iigyviteli program fut.

2.3.3. A konyvtari allomany nyilvantartasat a Szirén windows-os valtozataval oldjuk
meg.

3. A biztonsag szabalyozasa

3.1. A biztonsag
A biztonsagi eldirasok az ilizemeltetd személyzet adatbiztonsaggal kapcsolatos
feladatait, tevékenységét és hataskorét hatarozzak meg.
A biztonsadg szintjét a szamitogép-halozat, az ahhoz kapcsolt szamitogépek és a
szamitogépeken milkddtetett szoftver technikai jellemzdibdl ered6 védelem, valamint
a szamitogépet lizemeltetd személyzet tevékenysége hatarozza meg.
Azok a felhasznalok, akik az alabbi szabalyokat nem tartjdk be, az elvarhato
gondossag nélkiil eljaroknak tekintenddk, igy kartéritési és jogi feleldsségiik teljes és
egyetemleges.

3.2. A szamitogépek biztonsagi mindsitése

3.2.1. A szamitdgépeket biztonsagi szempontbdl mindsiteni kell. Az egyes gépek
mindsitését a felhasznalok tudomasara kell hozni.

3.2.2. A biztonsadgi mindsités megallapitisa a rendszergazda javaslatara az
intézményvezetd hataskore.

3.2.3. A biztonsagi mindsités az aldbbi kategoéridk valamelyikébe torténd besoroldst
jelent:

I. Védelmi rendszer nélkiili gép (pl. amelyekhez béarki vagy a felhasznalok
nagyobb kore hozzaférhet).

I. Részleges védelmi rendszerrel ellatott gép (pl. zarhatd irodaban elhelyezett
PC).

III. Bizalmas anyagok téaroldsara alkalmas, szoftveres és fizikai védelemmel
ellatott gép.

IV. Titkos anyagok taroladsara alkalmas, a halozatrdl levalasztott, szoftveres,
hardveres ¢és fizikai védelemmel ellatott gép.
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3.2.4. Személyzeti és munkaiigyi anyagok karbantartdsa, pénziigyi iigyvitel, tanuloi
személyi és tanulmanyi nyilvantartas és egyéb hasonld tevékenység csak ,,II1”
biztonsagi mindsitésii gépen torténhet.

3.2.5. A szigortian bizalmas és titkositott dokumentumok kezelése III. kategorids
védelemmel rendelkezd gépen is kezelhetd, de a munka befejeztével az anyagot
menteni, eldirds szerint tarolni és a géprol tordlni kell.

3.2.6. Az intézmény gépeinek biztonsagi mindsitését a 2. sz. melléklet tartalmazza. A
biztonsagi kategdridba soroldst minden feladatvaltozasnal, de évente feliil kell
vizsgalni.

3.3. Adatvédelem

3.3.1. Ki kell alakitani egy atfogd napi mentési eljardst, mely a szerveren és a
klienseken megakadalyozza az adatvesztést. Ehhez biztositani kell a hardver és
szoftver feltételeket.

3.3.2. Gondoskodni kell tovabbd minden gép gyors Ujratelepitéséhez egy olyan
mentésrél, mely a felinstallalt operacios rendszert és segédprogramokat testre

crer

megvaltoztatasakor meg kell ismételni (rendszergazda feladata).

3.3.3. A mentéseket CD-re vagy DVD-re Kkell késziteni, és végrehajtasarol
nyilvantartdst kell vezetni. A nyilvantartdsnak tartalmaznia kell a gép
azonositojat, a mentés helyét és pontos idopontjat. Esetleges visszatoltés esetén,
a gép felhaszndlojaval k6zolni kell a visszatoltott adatok mentésének idOpontjat
az yjrafeldolgozas végrehajtasahoz.

3.3.4. Az igyviteli programok adatbdzisait tigyviteli rendben meghatarozott
rendszerességgel az ligyintézéknek mentenitik kell.

4. Szoftverhasznalati szabalyok
4.1. Szoftverek jogi vonatkozasai
Az intézmény informatikai rendszerének miikodtetésénél elsd szamua szempont, hogy a
szerzO1 jogok figyelemben tartdsdval és a szerzoi jogok tulajdonosai altal eldirt

licencelési feltételekkel hasznalja a szoftvereket, valamint az ezekkel azonos jogi
elbiralas ala tartoz6 immaterialis javakat.



Ezt a szandékot fejezi ki az intézmény allasfoglalasa, illetve nyilatkozata, valamint a
dolgozoktol megkovetelt magatartds a szerzoi jogok vonatkozéasaban.

Az intézmény minden dolgozdja szdmara biztositja a munkdjahoz sziikséges
szoftverek beszerzését és lizembe helyezését. Amennyiben egy dolgozd ugy érzi, hogy
munkajat valamilyen szamitéstechnikai megoldas lényegesen kdnnyitené, ez iranyu
igényét jeleznie kell kozvetlen munkahelyi vezetdjének. A dolgozoknak kotelességiik
tudomasul venni az intézmény szoftverekkel kapcsolatos nyilatkozatait, és azoknak
érvényt kell szerezniiik.

4.2. Szoftverjogi allasfoglalas

A jelen allasfoglalas célja, hogy felhivja a figyelmet az intézmény szoftverhasznalatra
vonatkozo6 allaspontjara. A jogszerlien megvasarolt szoftvereknek a — biztonsagi vagy
archivalasi célbol torténdtdl eltérdé — masolasa a Biintetd Torvénykonyv értelmében
torvénybe iitkdzd cselekedet. Az intézmény altal megvasarolt minden szoftverpéldanyt
egyidejlileg csak annyi szadmitogépen szabad haszndlni (telepiteni), ahdnyra a
licencszerzddés engedélyt ad. A szoftvernek részét képezi az eredeti dokumentacidja is.

4.3. Szoftveralkalmazas és szoftverjog

4.3.1. A szoftver alkalmazasanak a szerzoi jogrol szoldo 1999. évi LXXVI. torvény
szabalyozasa szerint kell torténnie. A torvénysértoket a Biintetd Torvénykonyv
szerzOi jogra vonatkozo részei szerint szankcionaljak.

4.3.2. A szoftver a létrehozd személyek ¢és intézmény szellemi tulajdona. Alkalmazasa
kizarolag a licenc-szerzddés feltételeinek betartasaval lehetséges.

4.3.3. A szoftver egyidejlileg csak az engedélyezett szamu szamitogépen futtathato,
kivéve, ha az engedély ettdl eltéréen rendelkezik.

43.4. Az intézményben tilos barkit tudatosan vagy akaratlanul illegalis
szoftvermasolasra vagy felhasznaldsra 6szton6zni vagy kotelezni.

4.3.5. Az intézményben tilos olyan eszkdzoket késziteni vagy alkalmazni, amelyek a
szoftver védelmét szolgald eszkozok eltavolitasat lehetdve teszik.

4.3.6. A szoftverrdl biztonsagi masolat késziilhet, amennyiben ezt a licencszerz6dés nem
tiltja. A biztonsdgi masolat felhasznaldsa mas célra nem torténhet. Amennyiben
tovabbi masolatok létesitését a licenc-szerz0dés nem engedi, kizardlag ez a
biztonsagi masolat késziilhet.

4.3.7. A szamitogép-halozaton keresztiil letdltott szoftver alkalmazasat a letdltéskor
megjelend egyezség szabalyozza. Az ettdl vald eltérés téritésmentes szoftver
esetében is tilos.

4.3.8. Az oktatasi és/vagy kutatési célra engedélyezett szoftver mas alkalmazésa tilos.

4.3.9. Az intézmény tulajdonaban 1évd szoftver magancélra nem hasznalhato.



4.3.10. A szamitogéprendszerben dolgozd személyzettel, tanarokkal és tanulokkal
egyarant meg kell ismertetni a szoftverjogot és szoftveretikat.

43.11. A szoftverallomanyrdl a szervezeti egységeknél szoftverfelelosnek kell
nyilvantartast vezetni és az engedélyeket hozzaférhetden tarolni.

4.4. Szoftvercsomagok installalasa
44.1. A programcsomagokrol munkapéldanyokat kell késziteni, s az installalast a
munkapéldanyokkal kell elvégezni. Az eredeti példanyokat a masolatoktol
kiilon, biztonsdgos helyen kell tarolni. Az eredeti példanyok ¢és a

munkapéldanyok jogellenes felhasznalast meg kell akadalyozni.

4.4.2. Az installalast megel6zéen valamennyi rendelkezésre allo eszkozzel meg kell
gy6z6dni a virusmentességrol.

4.4.3. Nem kovethetd eredetli programcsomagok esetében (public domain, shareware
stb.) a szoftvert miikodési tesztnek kell aldvetni. Ilyen esetekben els6
alkalommal csak a rendszergazda személyesen installalhat.

4.4.4. Az off-line és on-line szoftver-archivumokat irasvédelemmel kell ellatni.

4.4.5. A szoftveralkalmazasok rendszer-programjait lehetdleg egy példanyban kell a
Kiszolgalo (szerver) gépeken installalni. A kiszolgald (szerver) gépen installalt
szoftvert irasvédelemmel kell ellatni.

4.5. Az internet és a helyi halézat hasznalata

4.5.1. Az informatikai szolgaltatasok elérésére az intézmény tanuldinak és dolgozdinak

alanyi joga, amellyel az intézményi rendben kialakitott helyen és id6ben élhet.

Informatikai szolgaltatasok alatt az alabbiak értenddk:

+ a feladatok ellatasdhoz sziikséges informatikai er6forrasok igénybevétele (felhasznaloi
név ¢és jelszo a megfeleld rendszerekhez),

» az elektronikus levelezés hasznalata (e-mail cim),

* szabad internet-elérés.

45.2. Az intézmény dolgozodinak, ill. tanuldinak fenti joga miiszaki, forgalmi okok,
illetve az alabb targyalt kotelességek megszegése miatt korlatozhato.

4.5.3. A miiszaki-, illetve forgalmi okokbol torténd korlatozas az alabbiakban valdsulhat
meg:

* savszélesség behatarolasa,

* a szolgaltatas igénybe vehetdségének idobeli behatarolasa.



4.5.4. A miuszaki, illetve forgalmi okok megsziintekor a korlatozast haladéktalanul fel
kell oldani.
4.6. A szolgaltatast igénybe vevo kotelessége
Az informatikai szolgaltatdsokat igénybe vevo koteles betartani:
* jelen szabalyzat el6irésait,
* a torvényi el6irasokat (kiilonos tekintettel a szerz6i jogi eléirasokra),
* az elvarhat6 etikai normakat.

» a felhaszndlo koteles a tdle elvarhatd gondossaggal és kortiltekintéssel eljarni.

4.7. A szolgaltatasok igénybevétele soran tilos
« informatikai eszkdzok engedély nélkiili halozatra kapcsolasa,
« engedély nélkiili bejelentkezés mas gépre,
* idegen felhasznal6i név haszndlata,
* idegen jelszo kideritése,
* profitorientalt tevékenység engedély nélkiili folytatasa,
* az informatikai eszk6zok (hardver és szoftver), médositasa, atkonfiguraldsa,
* barmely egyéb visszaélés a szolgaltatassal!
4.8. Szankcionalas
Amennyiben a szolgéltatds igénybe vevdje a fentiek ellen vét, Ggy a szolgaltatasbol
id6legesen vagy véglegesen kizarhato.
Az informatikai szolgaltatasok igénybevétele soran elkovetett biincselekményekért a
szolgaltatast igénybe vevo biintetdjogi feleldsséggel tartozik.
4.9. Levelezés hasznalata, levelezési szabalyok
Az iratkezelési, iratbiztonsagi szabdlyok vonatkoznak barmilyen kimend dokumentumra,
legyen az postai levél, elektronikus levél (e-mail) vagy fax.
A levelezés soran minden dolgozonak kotelessége betartania a kovetkezoket:

» az elektronikus levelezésben az etikai szabalyok (netikett) betartasa,

« tilos olyan tartalmt szoveg leirdsa, amely az intézmény rossz hirét kelti,



+ tilos barmely nemzetiség vagy etnikum megkiilonboztetését célzd szoveg
megjelenitése,

» tilos a vallalati és tUizleti titkok kiadasa,
« tilos tragar vagy kifogasolhato stilusu szoveg leirasa, elkiildése,
« tilos szexualis tartalom kommunikalasa.
Az internet munkaidében csak a munka altal indokolt célokra (pl. informéacid beszerzése,
kommunikécio) hasznalhatdé. Munkaiddn kiviil az intézményi internet-haszndlatot csak az
altalanos szabalyok korlatozzak.
5. Az informatikai rendszer miikodtetésével kapcsolatos felel6sségi rendszer
Az iskolai szoftvervédelemben a feleldsség harom szintje kiilonithetd el:

5.1. Az intézményvezetés felel:

* az intézmény szoftver- és hardverparkjanak a munkdhoz vald mindenkori
megfeleltetéséért, a munkahoz indokolt technikai szinvonal biztositasaért,

* a legalkalmasabb beszallitok kivalasztasaért,

» a bels6 informatikai tevékenységet szabalyoz6 rendeletek meghozasaért és azok
betartasaért,

* az informatikai eszkdzok hasznéalatdhoz sziikséges oktatdsok, betanitdsok
biztositasaért.

5.2. A rendszergazda feladata:
* az intézményvezetés informatikai vonatkozasu dontéseinek operativ végrehajtasa,
* a vezetés informalasa, dontés-elokészités,
* a rendszer miikodoképességének biztositasa

» a sziikkséges nyilvantartasok (pl.: gépek, periféridk technikai nyilvantartasa,
gépkonyvek vezetése) vezetése.

5.3. Felhasznalok kotelessége:
» az informatikai szabalyok betartéasa,

+ az informatikai eszk6zok megfeleld hatasfoki miikddtetése, azok hasznalatanak
elsajatitasa, allapotdnak megovasa.



6. A szabalyzat érvényességi kore
Jelen szoftvervédelmi szabalyzat érvényes az intézmény minden dolgozodjara és tanuldjara
oly moédon, hogy a rd vonatkoz6 szabalyzatbeli elemeket koteles betartani a meghatarozott

feleldsségi korok figyelembe vételével.

7. Mellékletek, nyilvantartasok

7.1. A haszndlt szoftverek nyilvantartasa, amely tartalmazza a szoftver megnevezését,
verziészamat, a licenc beszerzésének idejét, darabszamat, a gépek nevét (jelét)
amelyiken hasznaljak. Ezt a kimutatast mindig naprakész ¢és elérhetd allapotban kell
tartani (1. sz. melléklet.).

7.2. Kimutatas az intézmény gépeinek biztonsagi mindsitésérdl (2. sz. melléklet)

Hatalybalépés datuma: 2014.09.01.

Kovacsné Krusevits Bernadett
igazgato



Szoftver nyilvantartasi adatlap

1. sz. melléklet

EIVENYES: . .ovveeiii e Sorozatszam:
Licenc L
SSz. Megnevezés Verzio Beszerzés ideje | szam A telepités helye
(db) (gép jele)
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2. sz. melléklet

A szamitégépek biztonsagi kategériaba sorolasa
(a szabalyzat 3.2.6. pontja alapjan)

Jogos felhasznalok,

Ssz. | A gépek megnevezése, felsorolasa | Kategoria . .
megjegyzés
1. Az informatika szaktanteremben l. Tanulok a szaktanarok utmutatédsai
elhelyezett gépek alapjan, tanarok, engedéllyel rendelkezok
2. Az igazgatoi gép 1. Igazgatd, igazgatdhelyettesek
3. Gondnoki gép Il. Gondnok
4, Az iskolatitkar gépe 1. Iskolatitkar, igazgato, igh.
S. Tanariban 1évd gépek 1. Az iskola dolgozoi
6. A konyvtari adminisztracios gép 1. Konyvtaros
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